AGENTIA ROMANA
DE ASIGURARE A
CALITATII
IN INVATAMANTUL
PREUNIVERSITAR

MINISTERUL EDUCATIEI

INSTRUCTIUNEA nr. 2/2022

in vederea evaludrii externe privind obtinerea acreditarii, pentru vizita de evaluare, se vor
posta Tn platforma https://calitate.aracip.eu documentele de mai jos, plus cele de la autorizare ce
nu se regasesc (vezi Instructiunea nr. 1/2022):

LEGENDA:

e documente scrise cu rosu — exista deja postate in platforma, va rugam sa le
actualizati!

e documente scrise cu verde pe fundal galben vor fi postate sub aceasta denumire
TN DOCUMENTE DE iNFIINTARE/ALTELE

Documentele postate nu trebuie sa depasasca mai mult de 30MB (in aceasta situatie,

impartiti in mai multe parti)

Documentele de la acreditare sunt aproape identice cu cele de la evaluare periodica

Denumirea documentului incarcat este cea din paranteza

SE TA IN CONSIDERARE DOAR NIVELUL SUPUS ACREDITARII, exceptie deciziile de
titulari si actele de studii (diploma si modul psihopedagogic/masterat didactic) unde le avem si
pentru ceilalti din scoald, pentru a calcula certificatul de calitate

A. SINTEZA DOCUMENTE INCARCATE iN PLATFORMA -ACREDITARE si
EVALUARE PERIODICA

e PDI/PAS revizuit, daca e cazul- document existent in platforma https://calitate.aracip.eu/
DOCUMENTELE SCOLII/PLANIFICARE INTERNA

e Plan managerial pentru primul an de functionare/ pentru anul in curs- document existent in
platforma  https://calitate.aracip.eu/  DOCUMENTELE  SCOLII/PLANIFICARE
INTERNA (are denumirea de PLAN OPERATIONAL)

e Organigrama-document existent in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTELE
SCOLII/RESURSE UMANE

e Regulament intern intern aprobat de initiator/ reguli interne de functionare pentru entitatea
ce nu are personalitate juridica-document existent in platforma https://calitate.aracip.eu/
DOCUMENTELE SCOLI/DOCUMENTE DE FUNCTIONARE SI RESURSE
MATERIALE

e Fisa tip depusa impreund cu cererea (Fisa tip)- se pune in platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

e RAEI pe ultimii 3 ani (sunt deja in platforma)

e Raportul anual privind starea si calitatea invatamantului (ultimii 3 ani) (Raport anual)- se
pune in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

e Schema orara (Schema orard)- se pune 1in platforma https://calitate.aracip.eu/
DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE
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Stat de functii- document existent in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTELE
SCOLI/RESURSE UMANE

Decizii de incadrare- (Decizii de incadrare)-pentru nivelul supus acreditarii- se pun in
platforma https:/calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Acte de studii pentru cadrele didactice (diploma de licentd, diploma parcurgere modul
psihopedagogic/masterat didactic, daca e cazul etc.)-pentru nivelul supus acreditarii so
pentru toatd unitatea de invatamant se pune in platforma https://calitate.aracip.eu/
DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

I11Decizii de titularizare (Decizii de titularizare) _ pentru toati scoala in vederea emiterii
certificatului de calitate -se pune in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE
DE INFIINTARE/ALTELE

11 Actele de studii pentru cadrele didactice incadrate (Acte de studiu)/ (diploma de licenta,
diploma parcurgere modul psihopedagogic/masterat didactic, daca e cazul etc.)- pentru
toata scoala in vederea emiterii certificatului de calitate-pentru a demonstra care sunt
calificatii, raportare la nivelul acreditat-se pun in platforma https://calitate.aracip.eu/
DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Fise de post (cate una pentru fiecare pozitie)-(Fise de post) se pun in platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Fise de evaluare ale personalului (didactic, didactic auxiliar si nedidactic)-cate una pentru
fiecare pozitie-(Fise de evaluare) se pun in platformd https:/calitate.aracip.eu/
DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Pagina web a scolii (link)-(Link pagina web) se pune in platforma https://calitate.aracip.eu/
DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Organigrama- document existent in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTELE
SCOLII/RESURSE UMANE

Procedura de comunicare internd si externa (Procedura de comunicare)- Se pune in
platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Registrul de intrari iesiri (o mostra de raspuns)- se pune 1In platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Evidenta absolventilor si evidenta elevilor/prescolarilor privind tranzitarea de la un nivel
de scolarizare la altul (Evidenta absolventi)- se pune in platforma https://calitate.aracip.eu/
DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Contract medic /asistent medical (contract medic/asistent medical)- se pune in platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Analiza rezultatelor chestionarelor de feedback aplicate elevilor si absolventilor (Analaiza
chestioanre de feedback)- se pune in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE
DE INFIINTARE/ALTELE

Acorduri cu entitati/ONG uri si /sau cu comunitatea locala (Acorduri)- se pun in platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Documente specifice consilierului scolar (doar cele care pot fi accesate fard a se incalca
confidentialitatea-mostre)  (Documente  consilier)- se pun in  platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE
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e Plan de scolarizare aprobat de ISJ- existent Tn platforma https://calitate.aracip.eu/
DOCUMENTELE SCOLII/ OFERTA EDUCATIONALA SI REZULTATE
EDUCATIONALE

e Portofoliu cadru didactic, planificare scanatd (o mostrd, un singur cadru
didactic)(Portofoliu cadru didactic)- se pune in platforma https:/calitate.aracip.eu/
DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

e (Caietul educatoarei (o mostra, un singur cadru didactic)-pentru nivel prescolar-(Caietul
educatoarei) se pune 1in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE
INFIINTARE/ALTELE

e Decizii titulari(Decizii titulari)/ actul prin care se atesta ca persoana este titulara- se pune
in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

e Actele de studii pentru cadrele didactice Tncadrate (Acte de studiu)/ licenta+tmodul
psihopedagogic- pentru nivelul supus acreditarii-pentru a demonstra care sunt calificatii,
raportare la nivelul acreditat-se pun in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE
DE INF IINTARE/ALTELE

o Extras Revisal- existent in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTELE
SCOLII/RESURSE UMANE

e Fise de evaluare pentru ultimii 3 ani (cadre didactice, didactic auxiliar si nedidactic)-cate
1 exemplar pentru fiecare categorie-(Fise de evaluare) se pun 1in platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

e Planificari ale evaluarii (o mostra)-la nivel de disciplina, de arie curriculard, de scoala, daca
e cazul-(Planificare evaluari) se pun in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE
DE INF I[INTARE/ALTELE

e Planificare activitati remediale pentru fiecare elev (Planificare activitdti remediale) - se
pune in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE TNFIINTARE/ALTELE

e Analiza progresului fiecirui elev (pentru o clasi) (Analiza progresului)l- se pune in
platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

o Fisa de progres a prescolarului pentru fiecare prescolar-doar pentru nivelul prescolar, 0
grupa (Fisa de progres)- se pune in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE
INFIINTARE/ALTELE

e Decizie Iinfiintare CEAC- existent Tn platforma  https:/calitate.aracip.eu/
DOCUMENTELE SCOLII/SISTEMUL DE MANAGEMENT AL CALITATII

e Regulament CEAC- existent in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTELE
SCOLII/SISTEMUL DE MANAGEMENT AL CALITAIH

e Plan managerial CEAC- existent in platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTELE
SCOLII/SISTEMUL DE MANAGEMENT AL CALITAIH

e Planuri individuale de remediere a punctelor slabe ale cadrelor didactice (Planuri
individuale de remediere cadre didactice)- se pun in platforma https://calitate.aracip.eu/
DOCUMENTE DE iNFIINTARE/ALTELE

e Planificare interasistente (doar daca se practica in scoala) (Interasistente) se pune in
platforma https:/calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

1 vA RUGAM SA CITITI TN ANEXA CE TREBUIE SA RAPORTATI
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e Situatia cursurilor de formare profesionalda a personalului- existent in platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTELE SCOLII/RESURSE UMANE

e Executia bugetara (Executie bugetard)- se pune in platforma https://calitate.aracip.eu/
DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

e Procedura de urmarire ulterioara a absolventilor- (Procedura absolventi) se pune in
platforma https:/calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

e Acorduri de parteneriat cu institutii publice, operatori economici sau ONG sau achizitia
de servicii educationale complementare (Acorduri parteneriate)- se pun in platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Documente de la AUTORIZARE (vezi Instructiunea 1)

e Planul cladirii (Planul cladiril)- se pune 1n platforma https://calitate.aracip.eu/
DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

e Program de dezvoltare manageriala pentru personalului de conducere si de dezvoltare
profesionald pentru personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic (parte a PDI/PAS
sau individual) (Program dezvoltare profesionala)-este deja in PDI/PAS sau in existent in
platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTELE SCOLII/RESURSE UMANE

e Procedurd ce stipuleazd cum se asigura securitatea tuturor celor implicati in activitatile

desfasurate in afara unitatii de invatamant (Procedurad securitate)- se pune in platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

Documentele de mai jos se pun doar de organizatiile furnizoare de educatie/unitatile de
invatamant ce sunt in aceasta categorie

Pentru invatamantul liceal, vocational si tehnologic, invataméantul profesional si
invatamantul postliceal
e Planificarea practicii (Planificare practicd)- se pune in platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE
¢ Orice alte dovezi ce atesta practica (de exemplu, maxim 2 filmulete, fotografii puse
pe site si cu link de acces intr-un document etc.) (Dovezi practicd)- se pun in
platforma https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE
e Instrumente completate la practica (o mostra, de la 1 elev, ultimii 3 ani)
(Instrumente practicd)- se pune 1in platforma https://calitate.aracip.eu/
DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE
e Contract cu operatorii economici (Contract operatori)- se pune in platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE
e Dosar personal coordonator de practica (Dosar coordonator de practica)- se pune in
platforma https:/calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE
Cerinte specifice pentru invatamantul anteprescolar si prescolar/ Cerinte specifice pentru
invatamantul special si special integrat inclusiv anteprescolar (interventie timpurie)
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e Informari/rapoarte pentru parinti (0 mostra ) (Informari parinti)- se pune in platforma
https://calitate.aracip.eu/ DOCUMENTE DE INFIINTARE/ALTELE

B. DOCUMENTE SPECFICIE FIECARUI INDICATOR (lista de la punctul A explicat)

Indicator | Documente atasate in platforma

11 PDI/PAS si revizuit (daca este cazul)

Plan managerial

RAEI pe ultimii 3 ani (sunt deja Tn platforma)

Raportul anual privind starea si calitatea nvatamantului (ultimii 3 ani)

12 Schema orara

Regulament intern si Regulament de organizare interna /Document cu elemente si principii de functionare
internd, daca unitatea de invatamant nu are personalitate juridica

Stat de functii

Decizii de incadrare

Decizii de titularizare

Fise de post (cate una pentru fiecare pozitie)

Fise de evaluare ale personalului

Pagina web a scolii (link)

Pentru invataméantul liceal, vocational si tehnologic, invitamantul profesional si inviatamantul postliceal

Planificarea practicii
Instrumente completate la practica

13 Organigrama

Procedura de comunicare internd si externa

Registrul de intrari iesiri (o mostra de raspuns)

RAEI pe ultimii 3 ani (sunt deja in platforma)

Evidenta absolventilor

Evidenta elevilor/prescolarilor privind tranzitarea de la un nivel de scolarizare la altul

14 Contract medic /asistent medical

Link pagina web a scolii cu fotografii de la evenimente

Analiza rezultatelor chestionarelor de feedback aplicate elevilor

Pentru invatamantul liceal, vocational si tehnologic, invitamantul profesional si invatimantul postliceal
Contract cu operatorii economici

15 Acorduri cu entitati/ONG uri si /sau cu comunitatea locala
Documente specifice consilierului scolar
16 Plan de scolarizare aprobat de ISJ

Portofoliu , planificare scanata (o mostra, un singur cadru didactic)
Caietul educatoarei (o mostra)-pentru nivel prescolar

17 NICIUN DOCUMENT

18 Plan de scolarizare
Decizii titulari
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Actele de studii pentru cadrele didactice incadrate

Extras Revisal

Fise de evaluare (2 exemple)

Pentru invatimantul liceal, vocational si tehnologic, invitdmantul profesional si invitimantul postliceal
Dosar personal coordonator de practica

19 Oferta educationala
Document de analiza a rezultatelor deosebite (poate fi parte a PDI)
Planuri remediale pentru toti copiii vulnerabili
Comunicare cu beneficiarii a rezultatelor (email/adrese oficiale-0 mostra)
110 Planificarea cadrelor didactice (o mostra)
111 NICIUN DOCUMENT
112 Plan de evaluare al unitatilor de invatare
Planificari ale evaludrii (o mostra)-la nivel de disciplind, de arie curriculara, de scoala
Planificare activitati remediale pentru fiecare elev
Analiza progresului fiecarui elev
Instrumente proprii de evaluare (daca e cazul)
Fisa de progres a prescolarului pentru fiecare prescolar-doar pentru nivelul prescolar
113 Procedura de urmarire ulterioara a absolventilor
Analiza rezultate chestionar de feedback adresat absolventilor
114 Executia bugetara
PDI/PAS
115 RAEI (ultimii 3 ani)-este deja in platforma
116 Planificare interasistente
Situatia cursurilor de formare profesionald
117 Oferta educationala
Analiza chestionare de feedback
118 RAEI (ultimii 3 ani)
Instrumente proprii de evaluare
119 Planuri individuale de remediere a punctelor slabe ale cadrelor didactice
120 NICIUN DOCUMENT
121 NICIUN DOCUMENT
122 NICIUN DOCUMENT
123 Decizie infiintare CEAC
Regulament CEAC
Plan managerial CEAC
Cerinte specifice pentru Invatamantul anteprescolar si prescolar/ Cerinte specifice pentru
invatamantul special si special integrat inclusiv anteprescolar (interventie timpurie)
Informari/rapoarte pentru parinti (o mostra din fiecare)
124 Raportul anual privind starea si calitatea invatamantului (ultimii 3 ani)

RAEI (ultimii 3 ani)
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ANEXA
Progresul elevilor-un exemplu de clasa/formatiune scolara
-gradinita-Fisele de progres pentru o grupa (ultimul an)

-primar: progres constatat intre evaluarea de clasa alla si evaluarea de la clasa a [IVa (datele din
ultimul an in care s-au sustinut si interpretat)

-gimnaziu: progresul constatat intre evaluarea de la clasa a [Va si evaluarea de la clasa a Vla;
evaluarea de la clasa a Vla si rezultatele EN

-liceu:

e teoretic: se demonstreaza cu o clasa intre media de admitere si media de la bacalaureat)

e vocational: se demonstreaza cu o clasa intre media de admitere si media de la
bacalaureat)
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e tehnologic: la clasele de profil tehnic se demonstreaza cu media de admitere si media de
la bacalaureat si procentul de promovare a examenului de certificare a competentelor
profesionale din numarul total de elevi dintr-o clasa terminald)

e postliceald /scoald de maistri (se demonstreaza cu procentul de promovare a examenului
de certificare a competentelor profesionale din numarul total de elevi dintr-o clasa
terminald)

NOTA 1:

Unitatile de invatdmant cu mai multe niveluri/profiluri vor evidentia pentru fiecare dintre acestea
progresul cf mentiunilor de mai sus



